
 

GUIDA AL PORTALE ISIDATA 
 

 

Gestione dati degli allievi già immatricolati 
 

 

1. Aprire la pagina Internet  di ISIDATA (https://www.servizi2.isidata.net/home/Index.aspx)  e cliccare su 
“ Servizi Studenti”  

 

 

 
 
• Selezionare “Accademie” 

 

 

 

https://www.servizi2.isidata.net/home/Index.aspx


 

 
• Dal menu principale, scegliere l'opzione 

 4."Gestione dati degli allievi già immatricolati (ovvero già allievi dell'Istituto).  

 

 

 
 

 

 

• Scegliere dal menu a tendina l’Accademia al quale siete iscritti (IN TAL CASO LECCE).  

Inserire il codice e la password inviatevi dall’Accademia. 

 (in caso di mancata ricezione scrivere a assistenzaisidata@accademialecce.it 

- In caso di smarrimento della password, inserire l'indirizzo E-mail che risulta nei dati 
dell’Accademia e cliccare su: "Richiedi". Il sistema invierà all’E-mail indicata le credenziali 
relative). 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

• Si visualizzerà un nuovo Menu. 

Cliccare su 1.Gestione Dati principale 

 

 
 

 
 

 

Come modificare i dati anagrafici 
 

 
- Nella schermata  “Dati Anagrafici “ si visualizzerà : 

 
- sulla sinistra i dati inseriti dall’Istituzione o , a seguito di modifiche, inseriti dallo studente;  
- sulla destra vi è la possibilità di modificare tali dati e, una volta terminato, cliccare su invia 

richiesta. 
 
Per una corretta gestione delle tasse lo studente e tenuto ad inserire il valore ISEE. 
 

- Se non si presenta isee il campo va lasciato VUOTO 
- Se è dichiarato 0 inserire 0. 

 
N.B. in caso di errore il sistema non invierà la richiesta fin quando non verranno compilati i dati obbligatori 
o  eventualmente corretti.  

 

 
 
 
 



 
 
 

Come inserire una nuova tassa 
 
 

1. Cliccare su Gestione tasse 
 
 

 
 

 

 

 

2. Cliccare su “Clicca per inserire una nuova tassa”. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

- Nella finestra che si apre, indicare : 

 

 

 

1. Tipo tassa  

- ADISU in base al relativo ISEE ( se non presentato indicare la fascia massima); 

- CONTRIBUTO DI FUNZIONAMENTO UNICO; 

 (se l’importo annuale è ≤ 500,00 o si vuole versarlo in un'unica soluzione); 

- CONTRIBUTO DI FUNZIONAMENTO I RATA;             

- CONTRIBUTO DI FUNZIONAMENTO II RATA; 

- CONTRIBUTO DI FUNZIONAMENTO III RATA; 

 

N.B. Il pagamento della I/II/III RATA è disciplinata dal regolamento 

tasse e contributi in vigore. 

•                 I° RATA viene pagata contestualmente all’iscrizione 

(quest’anno dall’entrata in vigore del regolamento sopra citato); 

                II RATA: entro il 5 febbraio 2021;  

                III RATA: entro il 5 giugno 2021; 

Le modalità di rateizzazione, in base all’importo complessivo,  sono indicate 

nella pagina successiva. 

 

2. Tipo di esonero (le più frequenti) 

- Beneficiario borsa di studio 

- Situazione di handicap superiore al 66% 



- Invalidità 

- Reddito ( se isee compreso tra 0 e 30.000,00) 

 

3. Data versamento 

4. Nr. Versamento 

5. Importo versamento  

- Se l’importo è 0 (zero) registrare comunque il contributo selezionando in “Tipo 

esonero” il motivo per cui non si sta versando il contributo  

 

6. Cliccare su “Scegli File” ed inserire il bollettino digitalizzato. 

- Si prega di indicare correttamente il documento e il relativo anno accademico, prima 

di allegarlo,  mediante la rinomina del file. 

 

RATEIZZAZIONE SECONDO REGOLAMENTO ATTUALMENTE IN VIGORE 

• SELEZIONARE “CONTRIBUTO DI FUNZIONAMENTO UNICO” se l’importo annuale è ≤ 500,00  

• SELEZIONARE “CONTRIBUTO DI FUNZIONAMENTO I RATA” e successivamente “II RATA” se: 

- contributo onnicomprensivo annuale superiore ad € 500,00  e ≤ 1.000,00.   

La rateizzazione avverrà in DUE rate di cui 

    la prima dell’importo di €500  

   e la seconda del restante importo; 

 

• SELEZIONARE “CONTRIBUTO DI FUNZIONAMENTO I RATA” - “II RATA” e III RATA”  se: 

 

- contributo onnicomprensivo annuale superiore ad € 1.000,00 e ≤ € 2.000,00. 

La rateizzazione potrà avvenire in TRE rate di cui: 

     la prima dell'importo di € 700,00; 

     la seconda dell'importo di €300,00; 

     la terza dell'importo restante;  

 

- contributo onnicomprensivo annuale superiore ad € 2.000,00 e ≤ ad € 3.000,00 

 La rateizzazione potrà avvenire in TRE rate di cui: 

     la prima dell'importo di € 1.000,00, 

     la seconda dell'importo di €1.000,00  

     e la terza dell'importo restante;  

 

- contributo onnicomprensivo annuale superiore ad € 3.000,00: 

La rateizzazione potrà avvenire in TRE rate di cui: 

     la prima dell'importo di €1.500,00,  

     la seconda dell'importo d i €1.500,00  

     e la terza dell'importo restante. 

 

 

 
 
 
 



Gestione fascicolo allievo 
 
 
 

Cliccando su “Gestione fascicolo allievo“  TUTTI gli studenti dovranno allegare SEPARATAMENTE : 
 

- Domanda di iscrizione 

- ISEE anno solare precedente ( esempio : per a.a.2020/2021 → ISEE 2019) 

- Ricevute dei versamenti previsti dal regolamento di tasse e contributi in vigore (se non compare il file 
dopo l’inserimento delle tasse) 

- Eventuale domanda/attestazione borsa di studio 
 
Gli immatricolati dovranno inserire inoltre: 

- Dichiarazione sostitutiva titolo di maturità  

- Documento valido di identità personale 
 
Gli anni successivi dovranno inserire inoltre :  

- Copia del libretto  
 
 

Si prega di indicare correttamente l’oggetto del documento e il relativo anno accademico. 
 

 
 
 

 


